
Na temelju tlanka 158.Statuta Srednje Skole Oroslavje iz Oroslavja, Ljudevita Gaja 1, Skolski

odbor je na 42. sjedniciodrZanoj 10. lipnja 2020. godine donio

ODLUKU O IZMJENAMA I DOPUNAMA
PRAVILNIKA O SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

elanak t.
U Pravilniku o sistematizaciji radnih mjesta Srednje Skole Oroslavje, KLASA:003-05/1,6-01,/01,,

URBROJ: 21-13/04-38011,-4-1,6-5 od 2. lipnja 2016. godine ilzmjeni Pravilnika o sistematizaciji radnih

mjesta KLASA: 003-05/19-01/01, URBR}: 21,13104-380/L-4-01,-19-9 od 9. rujna 2019. godine u

dlanku 6. mijenja se naziv poslova i glasi:

,,administrativno-raiunovodstveni referent".

elanak 2.

U dlanku 6. mijenjaju se uvjeti za poslove administrativno- radunovodstvenog referenta tako da glase:

,, VsS ili SSS ekonomskog smjera i 1 godina radnog iskustva u struci te poloien struini ispit
za obavljanje poslova pismohrane ili obveza polaganja istog u roku od dvije godine od
dana zasnivanja radnog odnosa".

elanak 3.

elanak 29. mijenja se iglasi:

,,Administrativno-raEunovodstveni referent :

o obavlja poslove zaprimanja, razvrstavanja, urudibiranja, otpreme i arhiviranja poSte;

o vodi urudibeni zapisnik;
e obavlja poslove pismohrane;
o izdaje potvrde, duplikate i prijepise svjedodibi iovjerava dokumente o Skolovanju;
o unosi i aiurira podatke u elektroniikim maticama(e-Matica, Carnet);
r obavlja sve potrebne administrativne poslove u vezi s popravnim, dopunskim,

razlikovnim, zavr5nim i drugim ispitima;
. obavlja administriranje e-naukovanja;
r evidentira i aiurira podatke te podnosi izvje56a o prijevozu uienika,
o vodi blagajniiko poslovanje iobraEun putnih naloga;
. obavlja likvidaturu ulaznih raEuna, evidentira ulazne i ispostavlja izlazne fakture;
o u odsutnostivoditelja radunovodstva radiobraiun svih pla6a idrugih dohodaka,

naknada pla6a te drugih prava prema kolektivnim ugovorima i propisima vezanim uz

zdravstveno i mirovinsko osiguranje;
o vodi brigu o nabavi uredskog materijala;
o vodi sva potrebna statistidka izvje56a,
. obavlji ostale administrativno- raiunovodstvene poslove koji proizlaze iz zakonskih i

podzakonskih propisa, op6ih akata i godiSnjeg plana i programa rada Skole kao i naloga

ravnatelja."



elanak +.

Odluka o izmjenama i dopunama Pravilnika o sistematizaciji radnih mjesta Srednje Skole

Oroslavje stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi Skole.

KLASA : OO3 -05 / zo-ot / 01.

U RB ROJ : 2LL3 / 04-380 / L-4-01-20-1.

Ova Odluka o izmjenama i dopunama Pravilnika o sistematizaciji radnih mjesta objavljena je na

oglasnoj ploii 15. 6, 2o2o ",a stupila na snagu 2 b .C - 2a2d .. godine.
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