Na temelju ¢lanka 58. i 118. Zakona o odgoju o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli ((Narodne novine broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12,
126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 133/20, 151/22, 155/23, 156/23) i ¢lanka
158. Statuta Srednje $kole Oroslavje Skolski odbor Srednje $kole Oroslavje na prijedlog
ravnatelja, a uz prethodno provedenu raspravu na Nastavnickom vijecu, Vijeéu uéenika i
Vijecu roditelja, na 54. sjednici odrZanoj dana 6. veljace 2025. godine donio je

KUV('ZNI RED
SREDNJE SKOLE OROSLAVJE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se kucni red u Srednjoj Skoli Oroslavje (dalje u tekstu:
Skola).
Izrazi koji se u ovom Kuénom redu koriste za osobe, navode se u muskom rodu, rodno
su neutralni i odnose se na muske i Zenske osobe.

Clanak 2.
Kuénim redom u Skoli se utvrduju:
1. pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru, te virtualnom
Skolskom prostoru

2. pravila medusobnih odnosa u¢enika

3. pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika

4. radno vrijeme

5. pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponaSanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja

6. pravila sigurnosti, zastite i spasavanja osoba i imovine

7. nacin postupanja prema imovini,

Clanak 3.

Kuéni red se odnosi na sve osobe koje rade, borave ili posjecuju Skolu ili se nalaze u
bilo kojem Skolskom prostoru (Skolskoj zgradi, dvoristu, Skolskoj radionici, terenu za TZK,
mjestu izvodenja svih oblika izvannastavnog rada, te virtualnom prostoru $kole: $kolska
mrezna stranica, sluzbena mjesta na druStvenim mrezama ).

Clanak 4.
S odredbama Kué¢nog reda razrednici su duzni upoznati uéenike i njihove roditelje,
odnosno skrbnike.
Odredbe ovog Kuénog reda primjenjuju se na odgovarajué¢i nadin i na polaznike
programa obrazovanja odraslih.
Kuéni red se obvezno objavljuje na mreznim stranicama Skole, a jedan primjerak
Kuénog reda isti¢e se na vidljivom mjestu na ulazu u Skolu.




II. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI
Boravak u prostoru Skole

Clanak 5.

Ugenici, radnici, te druge osobe mogu boraviti u prostoru (unutarnjem ili vanjskom)
Skole samo tijekom radnog vremena Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i
drugim sluéajevima, o ¢emu odlucuje ravnatel;j.

Sluzbeni ulaz u Skolu je glavni ulaz, a ulaz sa dvoriSne strane je samo za radnike
Skole.

Prostor ispred zgrade Skole predviden je za parkiranje osobnih vozila stranaka i

sluzbenog vozila Skole, dok je dvorisni prostor iza kolske zgrade predviden za parkiranje
osobnih vozila radnika, ne i u¢enika.

Clanak 6.
U unutarnjem i vanjskom prostoru Skole zabranjeno je:

e unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati ozljedu, pozar, eksploziju

(oruzje, pirotehnitka sredstva i dr. ) kao i drugih predmeta kojima se postizu sli¢ni

uéinci (opasnost, strah, nelagoda), osim onih koji su potreban nastavni pribor.

unoSenje i uporaba duhanskih i srodnih proizvoda

unosenje, preprodaja i konzumiranje alkohola i narkoti¢kih sredstava

dolazak u $kolu pod utjecajem alkohola ili drugih narkotickih sredstava

koristenje rje¢nika koji nije primjeren $koli ( psovanje)

vrijedanje dostojanstva osobe

tjelesno i verbalno zlostavljanje

igranje igara na srecu i kockanje

unosenje, ¢itanje i Sirenje tiskovina ili elektroni¢kih zapisa nemoralnog i uvredljivog

sadrzaja

e neprimjereno izrazavanje intimnosti s drugim osobama i pokazivanje intimnih dijelova
tijela

e Saranje i urezivanje po unutarnjim i vanjskim zidovima Skole kao i po $kolskom
inventaru (klupe, stolice, stolovi, ormari, vrata, panoi i dr.), bacanje smeca izvan
koSeva za otpatke, lijepljenje Zvakaéih guma po inventaru i zidovima, te sliCne radnje
koje uzrokuju onecis¢enje, nered i Stetu

e trganje i uni$tavanje biljaka u Skoli

e uniitavanje opreme i inventara Skole

e namjerno ometanje rada isklju¢ivanjem el.sklopke, projektora i dr. informatickih
uredaja

e namjerno zacepljivanje odvoda, zatvaranje ventila u sanitarnim prostorima

e neovlasteno pristupanje i rad sa $kolskim bazama podataka

e unositi propagandne materijale bez odobrenja ravnatelja, svim obrazovnim
ustanovama, gospodarskim subjektima, promotorima, akviziterima izdavackih kuca,
predstavnicima turistickih agencija, udrugama i sl.

e promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja

e dovoditi strane osobe u Skolu bez odobrenja ravnatelja

e dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole (izuzev pasa vodi¢a)

®




Clanak 7.

U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio-snimanje i video-snimanje
bez znanja i odobrenja osobe ili osoba (radnika, u€enika, roditelja/skrbnika i ostalih) koje se
snima.

Svako audio i video snimanje radnika i uéenika Skole treba najaviti ravnatelju.

Skola moze fotografirati, snimati i objavljivati fotografije ili snimke uéenika, samo uz
suglasnost roditelja/skrbnika, koja se daje na poc¢etku nastavne godine.

Clanak 8.
Uéenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme predvideno za nastavu kao i sve ostale oblike
odgojno-obrazovnog rada.
Ugenici su duzni doéi u Skolu najkasnije 5 minuta prije pocetka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrietka svih 8kolskih obveza.
U zgradu, u¢ionice i druge radne prostore Skole uéenici ulaze mirno, bez galame i guzve.

Clanak 9.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, ne smiju se zadrzavati u drugim prostorima, ve¢
uz ispriku nastavniku, bez ometanja odlaze na svoje mjesto i uklju¢uju se u nastavu.
Svako ucenikovo kasnjenje na nastavu nastavnik je duzan evidentirati u Razrednu
knjigu.
Izuzetak ¢ine ucenici putnici koji moraju biti evidentirani u Dnevniku rada.

Clanak 10.

Na znak zvona za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima,
pripremiti pribor za rad te u tiSini do¢ekati nastavnika.

U kabinete, praktikume i radionicu u€enici ulaze zajedno s nastavnikom.

U ucionici u€enici sjede prema rasporedu sjedenja koji je dogovoren s razrednikom ili
predmetnim nastavnikom.

Nije dopusteno svojevoljno mijenjanje mjesta sjedenja.

Ucenik je duzan na zahtjev predmetnog nastavnika promijeniti mjesto sjedenja.

Clanak 11.
Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, nastavni¢ke kabinete, ured
ravnatelja i ostale prostorije uprave Skole.
Ako ucenik treba predmetnog nastavnika ili razrednika, sacekat ¢e ga ispred zbornice.
Ucenici ne smiju ostati u kabinetu, praktikumu i Skolskoj radionici bez nadzora
nastavnika.

Clanak 12.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, dovikivati se, prepirati, Setati po
razredu, jesti, piti ili na bilo koji drugi na¢in ometati nastavu.
Ucenik koji zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem
ruke. Ucenik se na postavljena pitanja javlja dizanjem ruke.
Zabranjeno je sjedenje ucenika na prozoru, klupama, radijatoru, dovikivanje
prolaznicima i bacanje predmeta ili tekucina kroz prozor.

Clanak 13.
Ucenici su duzni na vjezbama i prakti¢noj nastavi nositi propisanu zastitnu odjecu.



Clanak 14.

Na nastavu tjelesne i zdravstvene kulture u¢enici su duzni donijeti sportsku obucu i
odje¢u prema uputama predmetnog nastavnika.

Utenici koji ne vjezbaju duZni su se javiti predmetnom nastavniku s potrebnom
sportskom opremom, te nastavni sat provesti u prostoru za TZK ili u 3koli prema uputi
nastavnika.

Utenici koji su trajno oslobodeni nastave TZK, izuzeti su obveza iz st. 1. ovog €lanka.

Izostanak s nastave

Clanak 15.
Za vrijeme sata uenik moZe napustiti u¢ionicu samo uz dopustenje nastavnika.
Predmetni nastavnik ne smije pustiti razredni odjel ili skupinu uéenika prije zavrsetka
nastavnog sata. Izuzetak &ine ucenici putnici, koji moraju biti evidentirani u Dnevniku rada.

Clanak 16.

Nastavnik ne smije za vrijeme nastave slati uCenika izvan prostora Skole ili ga
kaznjavati udaljavanjem sa nastave.

Ukoliko ugenik ometa odgojno-obrazovni rad na nadin da je onemoguceno njegovo
daljnje izvodenje, nastavnik ¢e odvesti ugenika na razgovor stru¢nom suradniku ili ravnatelju
uz kratko obrazloZenje.

Ako je utenik za vrijeme nastavnog sata pozvan na razgovor kod pedagoga ili
psihologa, razrednika ili ravnatelja, predmetni nastavnik ga moZe pustiti.

U sludajevima iz stavka 3. i 4. ovog €lanka, nastavnik obvezno upisuje vrijeme
upuéivanja na razgovor i vrijeme povratka na nastavu s razgovora u Razrednu knjigu.

Ako dode do nesporazuma izmedu ucenika i nastavnika, uCenik se najprije obraca
razredniku, a ako razrednik ne moZe rijeSiti spor, upoznat ¢e s tim pedagoga, psihologa
ili voditelja smjene, a po potrebi i ravnatelja.

KoriStenje mobitela na nastavi

Clanak 17.
Za vrijeme trajanja nastavnog sata uenici ne smiju koristiti mobitele ni druge
informacijsko-komunikacijske uredaje.
Iskljudene uredaje predaju nastavnicima na predvideno mjesto u ucionici prije pocetka
nastavnog sata, a nastavnici im vracaju uredaje na kraju sata.
U sludaju da uéenici koriste mobitele i dr. uredaje, isti ¢e im biti oduzeti i vraCeni na kraju
nastavnog dana, $to ¢e se evidentirati u Dnevniku rada.

Uc¢enici putnici

Clanak 18.
Popis u¢enika putnika koji zbog reda voZnje kasne ili ranije odlaze s nastave (vise od
5 minuta) utvrduje Razredno vijece pocetkom nastavne godine.
Razredno vijee utvrduje status ucenika putnika na temelju pisane i obrazloZene
zamolbe roditelja uéenika koju je razrednik provjerio uvidom u vazeéi vozni red.
Razrednik je duzan utvrdeni popis unijeti u Dnevnik rada.




Odmori ucenika

Clanak 19.
[zmedu nastavnih sati u¢enici imaju pravo na odmor.
Mali odmor traje pet (5) minuta, a veliki odmor nakon treceg sata traje dvadeset (20)
minuta.
Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu $kole, osim ako ne izlaze
na nastavu u Skolsku radionicu, nastavu TZK ili neku drugu planiranu izvanskolsku aktivnost.
Tijekom velikog odmora u¢enicima je dopusten izlazak.

NapusStanje ucionice

Clanak 20.
Skolski pribor i opremu za izvodenje nastave ucenici mogu prenositi iz prostorije u
prostoriju jedino uz suglasnost predmetnog nastavnika.
Nastavna pomagala i Skolski pribor u€enici su po zavrSetku sata duzni vratiti na
mjesto odakle su ih uzeli. Za vracanje Skolskog pribora i opreme odgovoran je predmetni
nastavnik.

Clanak 21.

Kod napustanja ucionice ucenici trebaju ponijeti svoje stvari, a svoje radno mjesto
ostaviti ¢isto (papire i otpatke ispod klupe baciti u kos), sloziti stolice i klupe, a redar treba
obrisati ploc¢u.

Nakon $to utvrdi da je ucionica dovedena u red, predmetni nastavnik ¢e dopustiti
uc¢enicima odlazak i zadnji napustiti u¢ionicu.

Clanak 22.
Prije napuStanja praktikuma i radionice treba obvezno iskljuditi strojeve, uredaje i
glavne sklopke, za §to je odgovoran nastavnik.

Redari

Clanak 23.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara koje odreduje razrednik prema
abecednom redu.
Obveze redara su:

e prije pocetka nastave pregledati u¢ionicu i o uo¢enim nepravilnostima ili oste¢enjima
izvijestiti dezurnog ili predmetnog nastavnika, koji ¢e to evidentirati u listu deZurstva
u zbornici;

e pripremiti uionicu za nastavu, obrisati plo¢u i prema potrebi donijeti nastavna
sredstva i pomagala;

e obavijestiti dezurnog nastavnika, voditelja smjene, pedagoga ili ravnatelja o odsutnosti
predmetnog nastavnika na nastavi;

e ako voditelj smjene ili dezurni nastavnik obavijeste u¢enike da nastavnik nece do¢i na
taj sat, u€enici su duzni ostati u $koli, saéekati zamjenu ili se pripremati za sljedeci sat
prema dogovoru.
prijaviti nastavnicima pocetkom svakog nastavnog sata odsutne ucenike;
izvjestiti predmetnog, odnosno dezurnog nastavnika o nadenim predmetima (knjige,
biljeznice, odjeca, nakit i sl.) te odnijeti pronadene stvari u tajnistvo.



provjeriti urednost uioni¢kog prostora nakon zavrsetka nastavnog sata (obrisati plocu,
sloziti klupe i stolice 1sl.)

prije napustanja u¢ionickog prostora provjeriti stanje (oSte¢enje zidova, klupa, stolica i
ostalog inventara, ugasiti svijetla, zatvoriti prozore, iskljuciti iz struje eventualna
nastavna pomagala) te o uofenim oSte¢enjima izvijestiti predmetnog ili deZzurnog
nastavnika koji ¢e to evidentirati u listu deZurstva u zbornici.

Prava i obveze ucenika izvan Skole

Clanak 24.
Tijekom izvodenja nastave na daljinu, u¢enici su duZni:
redovito i pravovremeno pratiti sve obavijesti i upute koje $alju razrednici i nastavnici;
redovito, marljivo i savjesno izvravati svoje obveze;
prema nastavnicima i drugim u¢enicima se ophoditi kulturno i s poStovanjem;
opravdati svaki izostanak s nastave.

Tijekom izvodenja nastave na daljinu u¢enicima je zabranjeno:
koristenje neprimjerenog i nepristojnog rjecnika;

svaki oblik internetskog nasilja;

objavljivanje sadrZaja koji nisu vezani uz nastavu;
nedozvoljeno preuzimanje i krada tudih sadrZaja;

Clanak 25. )
Kada se dio nastavnog plana i programa izvodi izvan Skole, prilikom odlaska na

nastavu tjelesne i zdravstvene kulture, za vrijeme koristenja velikog odmora, u prijevoznim
sredstvima, na stajaliStima autobusa i vlaka i sl. na ponasanje u¢enika primjenjuju se odredbe
ovog Pravilnika, kao i odredbe organizacije u kojima se realizira dio nastavnog programa
(tvrtke, servisi, kazalista, kinodvorane, muzeji, instituti i sl.).

Clanak 26.
Za vrijeme izvodenja izvanuCioni¢ke nastave (izleta, ekskurzije, posjeta, terenske

nastave) u organizaciji Skole, u¢enici su obvezni ponasati se u skladu s ovim Pravilnikom.

Tijekom izvanudionicke nastave ucenici su duZni:

postivati sve upute razrednika ili drugog nastavnika;

okupljati se u to¢no zakazano vrijeme i na to¢no zakazanom mjestu;

pazljivo slusati upute i informacije koje daje voditelj putovanja;

skrbiti za vlastitu sigurnost i sigurnost drugih u¢enika;

u svakom trenutku i na svakom mjestu kulturno se pona$ati;

u slobodno vrijeme postivati dopusteno vrijeme izlaska i povratka, a koje odredi
razrednik ili zamjenik;

u slu¢aju bilo kakvih problema ili nejasno¢a odmah se obratiti razredniku ili
zamjeniku.



Clanak 27.
Tijekom izvanuc¢ioni¢ke nastave uenici ne smiju:
udaljavati se od svoje skupine bez posebnog dopustenja razrednika ili nastavnika;
posjedovati ili konzumirati bilo koju vrstu ili koli¢inu alkoholnih pica ili opojnih
sredstava;
svojim ponaSanjem ugrozavati vlastitu sigurnost ili sigurnost drugih osoba;
u hotelu ili na drugom mjestu stvarati buku ili na bilo koji na¢in ometati druge goste;
napustati hotel bez izri¢itog dopustenja razrednika ili drugog nastavnika;

oSte¢ivati imovinu objekta ili prijevoznog sredstva u kojem se zateknu ili imovinu
drugih ucenika.

III. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 28.

Medusobni odnosi ucenika trebaju se zasnivati na nacelu kulturnog ophodenja. Stariji
ucenici svojim uzornim radom i ponaSanjem trebaju biti primjer mladim u€enicima.

Ucenici se trebaju zalagati za pravednost, postivanje vjerske, spolne i nacionalne
ravnopravnosti, suradnju, medusobno pomaganje, uvazavanje i kolegijalnost u razredu i Skoli.

Ucenici ne smiju ometati druge uéenike u ucenju i pracenju nastave.

Ucenicima je zabranjen svaki oblik nasilja, odnosno bilo kakvo verbalno ili fizicko
zlostavljanje, omalovazavanje, podcjenjivanje ili ismijavanje, izraZavanje neprijateljstva,
nesnosljivosti te iskoritavanje drugih ucenika.

Medusobne razmirice kao i ponasanja navedena u st. 3. ovog ¢lanka u€enici su duzni
rjeSavati uz pomo¢ razrednika.

Ukoliko bi se takve razmirice pretvorile u ekscesne situacije, u njihovo rjeSavanje
uklju¢uju se struéni suradnici i ravnatelj Skole.

U sludaju krienja pravila medusobnih odnosa ugenika Skola ¢e postupati sukladno
Protokolu o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom i mladima i drugim propisima.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 29.
Ugenici su se duzni kulturno i s postovanjem odnositi prema nastavnicima i drugim
radnicima Skole.
Zabranjen je svaki oblik nasilja, odnosno bilo kakvo verbalno ili fizi¢ko zlostavljanje,
omalovaZzavanje, podcjenjivanje ili ismijavanje, izrazavanje neprijateljstva i nesnoSljivosti
prema nastavnicima i drugim radnicima Skole.

Clanak 30.

Svi radnici Skole duzni su u kontaktu s ucenicima postivati dostojanstvo ucenika te
svojim ponasanjem stvoriti sigurno, ugodno i transparentno Skolsko okruzje. Nije dozvoljeno
vrijedati uenike ili na drugi na¢in povrijediti njihova prava.

Nastavnici su duzni:

pravovremeno, odmah nakon $to se oglasilo Skolsko zvono, doéi na nastavni sat
osigurati zanimljivu, kvalitetnu i dobro strukturiranu nastavu

ocjenjivati u¢enike pravedno i objektivno, prema unaprijed utvrdenim kriterijima
uvazavati individualne karakteristike u¢enika, njihove potrebe i probleme
razmotriti i uvazavati argumentirane primjedbe ucenika

sudjelovati u kulturnim i javnim aktivnostima Skoli



Clanak 31.

Ukoliko nastavnik primijeti da uenik ima probleme osobne prirode (poteskoce u
obitelji, Gesti izostanci s nastave, ako postoji osnovana sumnja da je pod utjecajem alkohola ili
droga, vrinjacko nasilje i sl.) duzan je o tome odmah obavijestiti razrednika.

Razrednik je obvezan razgovarati s uenikom o uofenim problemima, akceptirajuci
obiteljske prilike u kojima uéenik zivi, emocionalne i intelektualne osobine ucenika, pozvati
roditelie u Skolu, uz savjet uéeniku i roditelju da se zbog postoje¢ih problema obrate za
struénu pomoc.

U slu¢ajevima iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka primijenit ¢e se prema okolnostima slucaja
Pravilnik o na¢inu postupanja odgojno-obrazovnih radnika $kolskih ustanova u poduzimanju
mjera zaStite prava ucenika te prijave svakog kr$enja tih prava nadleznim tijelima, Protokol o
postupanju u sluéaju nasilja u obitelji i Protokol o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom i
mladima ili drugi odgovarajuci Protokol.

Clanak 32.

Uc¢enici su duzni:

pristojno i kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje;

redovito i pravovremeno dolaziti na nastavu;

marljivo i savjesno obavljati svoje obveze;

nositi na nastavu udzbenike, biljeznice i sav drugi potreban pribor i opremu za rad

¢uvati udzbenike i1 druga nastavna sredstva, uredaje, strojeve, alate, opremu i ostalu

Skolsku 1 privatnu imovinu;

odrzavati ¢istima i urednima prostore Skole i njen okolis;

pridrzavati se propisa o sigurnosti i zastiti na radu i propisa o zastiti od pozara;

ucenici su duzni pozdravljati radnike Skole u 8kolskom prostoru i izvan njega.

prigodom ulaska nastavnika, radnika Skole ili sluzbenih osoba u ucionicu ustati, a

potom uz dopustenje nastavnika sjesti;

e za vrijeme boravka u Skoli ugenici trebaju dati prednost prolaska starijim osobama i
osobama s potesko¢ama u kretanju.

e biti primjereno i uredno odjeveni za vrijeme boravka u Skoli uz brigu o osobnoj
higijeni. Nije dopustena odje¢a s neumjesnim natpisima i slikama, pripijena odjeéa
(ukoliko nije prekrivena drugim odjevnim predmetom), izrazito kratke suknje ili hlace,
prozirne majice, majice s naramenicama i izrezima na ledima, trbuhu ili dekolteu,
odjeca koja ne pokriva intimno rublje u potpunosti.

® postupati po posebnim uputama i pravilima u slu¢aju izvanrednih dogadaja i aktivnosti
u skoli.

e pridrzavati se odredaba Kuénog reda te savjesno i pravovremeno ispunjavati i druge
obveze prema uputi nastavnika, struénog suradnika ili ravnatelja.

Clanak 33.

U Skoli je svakome zabranjeno izraZavanje diskriminacije na osnovi rase ili eticke
pripadnosti ili boje koze, spola, jezika, vjere, polititkog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovinskog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog poloZaja, bra¢nog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izraZavanja ili spolne orijentacije.



V. RADNO VRIJEME

Clanak 34.

Skola radi u pravilu u pet radnih dana, ali je mogu¢ i rad subotom zbog kulture i javne
djelatnosti Skole, prakti¢ne nastave u radnom procesu, izvannastavnih aktivnosti, organizacije
natjecanja i sl.

Radno vrijeme Skole je od 6.00 do 21.00 sat.

Nastava se izvodi u dvije smjene (1. smjena i 2. smjena ), a pocetak i zavrSetak
nastave u smjeni odreduju se Godisnjim planom i programom rada Skole.

Izvan radnog vremena zgrada Skole se moze otkljucati i1 koristiti samo uz odobrenje
ravnatelja ili druge osobe koju ravnatelj ovlasti.

Clanak 35.

Radno vrijeme nastavnika odredeno je rasporedom sati.

Nastavnici su obvezni svakog dana pogledati na oglasnu plo¢u u zbornici odnosno
redovito pratiti elektroni¢ku postu kako bi se upoznali s eventualnim izmjenama rasporeda ili
vaznom obavijesti u vezi s organizacijom nastave i djelatnoséu Skole.

Ravnatelj] moZe odrediti i drugaciji raspored rada, ako je to potrebno radi
pravovremenog obavljanja poslova.

Radno vrijeme stru¢nih suradnika, voditelja smjene, satnicara, voditelja praktikuma, te
voditelja obrazovanja odraslih, prilagodeno je odgojno-obrazovnom radu i organizaciji
nastave u Skoli.

Clanak 36.
Radno vrijeme ravnatelja, tajni$tva, raunovodstva i stru¢nih suradnika istaknuto je na
zajedni¢kim ulaznim vratima i na oglasnoj plo¢i kod ulaza u Skolu, te na web-stranici Skole
uz posebno naznaceno vrijeme primanja stranaka.

Clanak 37.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema planiranom dnevnom
rasporedu Skole.

Radnici su obvezni na vrijeme biti na svojim radnim mjestima (najkasnije 5 minuta
prije poetka radnog vremena), kako bi se nastava i ostali poslovi mogli pravovremeno
obavljati.

Radnici su duzni dolaziti na posao uredni i primjereno odjeveni, kao uzor ucenicima,
vodeéi raéuna o etickom kodeksu propisanom za odgojno-obrazovni rad.

Za vrijeme nastave ili odrzavanja sjednica $kolskih tijela radnik ne smije koristiti
mobitel ni druge informacijsko-komunikacijske uredaje, osim ako nisu u funkciji mTokena za
e-Dnevnik, nastave ili sjednice.

Radnici na posao ne smiju dolaziti pod utjecajem alkohola ni drugih opojnih
sredstava.

Izostanak s posla
Clanak 38.

U sluéaju sprijecenosti dolaska na posao radnici su duzni o tome pravovremeno i u
zakonskom roku obavijestiti Skolu kako bi se na vrijeme mogla organizirati zamjena.



O izostanku s nastave koji je planiran i dogovoren s ravnateljem ( sluzbeni put, placeni
dopust i sl.) nastavnici su duzni pravovremeno, najmanje tri (3) radna dana ranije, u pravilu e-
mailom, obavijestiti satni¢ara, voditelja smjene, pedagoga i tajnika ), a radi organizacije
nastave.

O izostanku s nastave koji je nepredviden ( bolovanje ili dr. okolnosti) nastavnici su
duzni $to prije, u pravilu e-mailom, javiti u Skolu ( ravnatelju, satni¢aru, voditelju smjene,
pedagogu, tajniku).

Ukoliko je hitno, duni su osobno ili telefonom kontaktirati Skolu, a osoba koja primi
takvu usmenu obavijest, duzna ju je proslijediti nadleznima (ravnatelju, satnicaru, voditelju
smjene, pedagogu i tajniku), a radi osiguranja pravovremene zamjene.

Informativni razgovori

Clanak 39.

Roditelji/skrbnici/odgajatelji mogu dolaziti na informativne razgovore u pravilu samo
u unaprijed dogovorene dane primanja ili u vrijeme koje odredi razrednik, odnosno predmetni
nastavnik, uz prethodnu najavu.

Raspored termina za informativne razgovore objavljen je na oglasnoj plo¢i i web
stranici $kole.

Na poziv razrednika, stru¢nog suradnika, roditelj/skrbnik/odgajatelj obvezan je doéi u
Skolu u vrijeme odredeno pozivom.

Iznimno, u sluéaju potrebe, sastanci se mogu dogovarati i izvan planiranih termina
informativnih razgovora, kao i sa ravnateljem i stru¢nim suradnicima.

U posljednja dva tjedna prije zavrSetka nastavne godine ne organiziraju se roditeljski
sastanci i individualni informativni razgovori.

VL. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE

5 Clanak 40.
Radnici Skole duni su brinuti o sigurnom radu i boravku u Skoli.

Clanak 41.

Skolsku zgradu otkljuéava i zaklju¢ava ravnatelj i osobe koje ravnatelj za to ovlasti (u
pravilu tehni¢ko osoblje skole).

Izvan radnog vremena Skola se moZe otkljuéati samo uz odobrenje ravnatelja.

Klju¢evi ulaznih vrata nalaze se kod ravnatelja, djelatnika za sigurnost i civilnu
zastitu, domara, spremacica i tajnika. Kljugevi svih prostorija Skole nalaze se kod domara i
djelatnika za sigurnost i civilnu zastitu.

Klju¢evi u€ionica, kabineta, praktikuma nalaze se u zbornici, a nastavnici su ih duzni
vratiti nakon nastave.

Kljuceve Skolske radionice imaju nastavnici koji u njoj rade, domar i ravnatelj.

Ulazna vrata Skole, kao i svi ostali ulazi ili izlazi, zakljucani su tijekom cijelog radnog
vremena na nacin da su osigurani evakuacijski izlazi, osim u posebnim okolnostima koje
odobri ravnatelj.

U svrhu ulaska ucenika u Skolu i izlaska nakon zavrietka nastavnoga dana, vrata
mogu biti otklju¢ana 30 minuta prije poletka nastave i 15 minuta nakon zavrsetka nastave
sukladno organizaciji rada.



Clanak 42.
Zastita od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije, neprijateljstva i
nasilja provodi se i kroz deZurstva nastavnika.
Na ulazu i u zbornici na vidljivom mjestu moraju biti istaknuti telefonski brojevi
policije, vatrogasaca, hitne pomo¢i i DrZzavne uprave za zastitu i spasavanje.

Dezurstva nastavnika

Clanak 43.

Nastavnici dezuraju prema unaprijed dogovorenom rasporedu u radno vrijeme Skole.

Raspored dezurnih nastavnika utvrduje ravnatelj na prijedlog voditelja smjene.
Raspored dezurstva objavljuje se na oglasnoj plo¢i zbornice i na ulazu u $kolu.

Dezurstva nastavnika obavljaju se za vrijeme radnog vremena nastavnika prema
rasporedu neposrednog odgojno-obrazovnog rada, po¢inju 30 minuta prije te zavrSavaju 30
minuta poslije obavljanja neposrednog rada nastavnika, te za vrijeme odmora u¢enika izmedu
nastavnih sati.

Dezurstvima su obuhvaceni svi nastavnici ravnomjerno.

Clanak 44.
Obveze dezurnog nastavnika su:
obilazak svih prostora Skole gdje se nalaze u¢enici
e komunikacija s uenicima i pomo¢ u rjeSavanju moguéih problema
e upozoravanje ucenika na ponasanje sukladno odredbama ovog Pravilnika, te prijava
krSenja istih nadleznim osobama ( razrednicima, struénim suradnicima, ravnatelju)
briga o redu i disciplini na mjestu dezurstva ( svi prostori u Skoli )
kontroliranje urednosti i ekonomiénog koritenja energenata u Skoli,
evidentiranje uocenih Steta i nepravilnosti i istovremeno upoznavanje s istima
pedagoga ili voditelja smjene
sudjelovanje u radu Povjerenstva za utvrdivanje Stete
davanje potrebnih obavijesti radnicima, u€enicima, roditeljima
ostali poslovi sukladno odluci ravnatelja.

Video nadzor

Clanak 45.

U svrhu zastite i sigurnosti radnika, uCenika i stranaka te zastite imovine od krade i
unistavanja Skola ima video — nadzor.

Na vidnom mjestu pri ulasku u Skolu, kao i u unutradnjem prostoru Skole istaknuta je
obavijest da je prostor pod video nadzorom.

Video snimke se ¢uvaju u pravilu 30 dana na uredaju za pohranu video zapisa, a
najdulje 6 mjeseci.

Video snimkama se moze pristupiti zbog nereda, tu¢njave, svih vrsta nasilja medu
ucenicima i drugih oblika neprimjerenog ponasanja izmedu ucenika, te u odnosu ucenika
prema radnicima, otudenja i oStecenja imovine, kao i u drugim potrebnim slu¢ajevima, koje
utvrdi ravnatelj Skole.

Video snimkama moze pristupiti ravnatelj, a druge osobe samo uz dopustenje ravnatelja.

Pravo uvida u prikupljene podatke imaju tijela koja imaju zakonsku osnovu za obradu
osobnih podataka (policija, sud i sl.) i radnici Skole koje ovlasti ravnatelj, kada je duzan o
tome prije davanja podataka informirati radnika ili roditelja.

Sva ostala pitanja u vezi uporabe video nadzora regulirat ¢e se odlukom ravnatelja.



Clanak 46.
U Skoli i $kolskom okolisu je zabranjena uporaba duhanskih i srodnih proizvoda.
Skola je duzna poduzimati mjere za provodenje sustavnih odgojnih, informativnih i
propagandnih aktivnosti, &iji je cilj promicanje spoznaje o Stetnosti uporabe duhanskih i
srodnih proizvoda.
Clanak 47.
U sluaju dolaska ucenika u Skolu pod utjecajem alkohola ili unosenja alkohola u
Skolu, nastavnik, razrednik ili struéni suradnik ée obavijestiti roditelja da dode po ucenika, a
kod teZeg oblika odmah ¢e pozvati hitnu sluzbu, a potom informirati roditelje, dok ce se u
incidentnim situacijama pozvati MUP.
U sludajevima iz stavka 1. ovog €lanka primjenjuje se Protokol postupanja u slucaju
dolaska uéenika u $kolu pod utjecajem alkohola ili unosenja alkohola u Skolu.

Clanak 48.
U slu¢aju osnovane sumnje na upotrebu drugih psihoaktivnih sredstava, ucenik ¢e se u
pratnji roditelja, odnosno nastavnika uz suglasnost roditelja, uputiti u nadleznu medicinsku
ustanovu radi testiranja.

Clanak 49.
U sluéaju seksualnog nasilja primjenjuje se Protokol Vlade Republike Hrvatske o
postupanju u slu¢aju seksualnog nasilja.

Clanak 50.
Zastitu osoba i imovine od protupravnog ponasanja, zatitu od pozara i eksplozija,
civilnu zastitu, kao i ostale poslove sigurnosti i zastite koje proizlaze iz godi$njag plana i
programa rada i drugih propisa provodi operativni djelatnik za sigurnost i zastitu.

Clanak 51.
Pri koristenju strojeva, uredaja, opreme i alata ucenici i radnici Skole duzni su
pridrzavati se propisanih mjera zastite na radu i zastite od pozara.

VII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 52. 7
Radnici, udenici i druge osobe koje borave u Skoli duzni su skrbiti o imovini Skole i
0sobnoj imovini prema nacelu dobrog gospodara.
Za odrZavanje Kuénog reda odgovorni su svi radnici i ucenici Skole.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca uenika, radnika i drugih osoba
tijekom njihova boravka u Skoli.

Clanak 53.

Radnici i u€enici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje ili vodovoda, grijanja ili drugi
kvar, radnici i u€enici obvezni su prijaviti domaru, djelatniku za sigurnost i zastitu, dezurnom
nastavniku, voditelju smjene ili tajniku Skole.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuéiti elektri¢ne aparate, klima-uredaje, racunala i pametne ploce koje
koriste i zakljucati radne prostorije.



Clanak 54.
Domar i spremacice duzni su odmah izvijestiti ravnatelja, voditelja smjene ili tajnika o
eventualnim nedostacima i o$tec¢enjima, kao i o mjerama za njihovo otklanjanje.

Clanak 55.
Radnici i uéenici Skole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz Skole i rabiti u
privatne svrhe Skolsku imovinu.
Iz Skole se ne smiju iznositi Mati¢ne knjige i druga sluzbena dokumentacija.

Utvrdivanje i naknada Stete

Clanak 56.

Ugenici su obvezni ¢uvati Skolske prostore i inventar Skole. Poéinjenu stetu u Skoli

ucenici su duzni nadoknaditi Skoli.

Ugenici su odgovorni za $tetu koju uéine na imovini Skole prema opéim propisima

obveznog prava.

Stetu plaéa pocinitelj. Ako se ne utvrdi pocinitelj 3tete, Stetu nadoknaduje razredni

odjel.

Kod svih slu¢ajeva nastanka Stete razrednik je o nastaloj Steti duzan izvijestiti

roditelje/ skrbnike i obavijestiti ih u kojem ¢e se iznosu Steta nadoknaditi.

Nakon $to uenik (grupa ucenika) poini $tetu na imovini Skole provodi se sljedeci

postupak:

1. Dezurni nastavnik na temelju vlastitog opazanja ili nakon prijave bilo koje osobe
evidentira po¢injenu $tetu u listu dezurstava i odmah obavjeStava pedagoga ili
voditelja smjene, a u sluc¢aju vece Stete i ravnatelja.

2. Ravnatelj imenuje Povjerenstvo za utvrdivanje Stete u sastavu: dezurni nastavnik
(ili voditelj smjene/ pedagog), razrednik i predsjednik razreda.

3. Zadatak je Povjerenstva iz tocke 2. utvrdivanje mjesta, vremena i naCina nastanka
Stete, po¢initelja (odnosno vise pocinitelja) i visine Stete.

4. Visina 3tete utvrduje se u visini cijene kostanja i ugradnje oSte¢ene imovine odn.
na temelju procjene ukoliko se ne moze utvrditi cijena koStanja oStecene imovine.

5. Povjerenstvo u suradnji s tajnikom provodi dokazni postupak i popunjava obrazac
zapisnika o S$teti te nalaze po€initelju/ima da u roku od 15 dana plati/e nastalu
Stetu.

6. Naknada $tete moze se izvrSiti uplatom na racun Skole ili kupnjom ostecenog
predmeta u dogovoru s Povjerenstvom.

7. Ako ucenik(ci) odbije(u) platiti Stetu, ravnatelj e izdati rjeSenje o placanju.

Koristenje Skolske knjiznice
Clanak 57.
Ucenici koriste knjiZnicu prema rasporedu rada knjiznice.

Knjige posudene u knjiznici u€enici i radnici Skole obvezni su Cuvati 1 neoSte¢ene
vratiti na na¢in propisan Pravilnikom o radu $kolske knjiznice.




VIL. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 58.
Postupanje prema odredbama ovog Kuénog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i
u¢enika Skole.

Clanak 59.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovog Kucnog reda odgovoran je za povredu radne
obveze.

Clanak 60.
Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovog Kuénog reda odgovoran je prema Pravilniku o
kriterijima za izricanje pedagoSkih mjera.

) Clanak 61.
Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr$i Kuéni red dezurni nastavnik ili ravnatelj ce
udaljiti iz prostora Skole.

VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 62.
U izvanrednim okolnostima (epidemije, elementarne nepogode i dr.) primjenjuju se
posebna pravila i obveze ponasanja i postupanja u skladu s zakonskim propisima, odlukama i
preporukama nadleZnih tijela te odlukama i protokolima ravnatelja.

Clanak 63.
Kuéni red stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i skole.

Clanak 64.
Stupanjem na snagu Kuénog reda prestaje vaZiti Kuéni red Srednje Skole Oroslavie
(KLASA: 003-05/20-01/01, URBROJ: 2113/04-380/1-4-01-20-1 od 14. rujna 2020. godine,
koji je stupio na snagu 25. rujna 2020.godine.

KLASA: 011-03/25-02/01
URBROIJ: 2140-89-01-25-1
Oroslavje, 6. veljace 2025.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA

AP
VjekoslavJozic, mag. ing.mech.

Ovaj Kucni red objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 7. veljage 2025. godine, a stupio je
na snagu dana 8. veljace 2025. godine.

RA TELJICA:

Natalija Muénjgk, prof.




